Zatacznik nr 1 do

Uchwaty Nr XXIV/..../2025
Rady Gminy Komorniki

z dnia 25 sierpnia 2025 r.

ZASADY I TRYB
BUDZETU OBYWATELSKIEGO GMINY KOMORNIKI

Stownik pojec

§ 1. 1. Budzet Obywatelski — nalezy przez to rozumie¢ szczegdlng forme¢ konsultacji
spotecznych, dajaca mieszkancom mozliwos¢ decydowania o przeznaczeniu $rodkoéw
finansowych z wydzielonej czgéci budzetu Gminy Komorniki w danym roku
kalendarzowym.

2. Projekt — nalezy przez to rozumie¢ zadanie majace na celu integracj¢ oraz podniesienie
jako$ci zycia mieszkancéw gminy Komorniki o charakterze prospotecznym,
prozdrowotnym, kulturalnym, artystycznym, proekologicznym, edukacyjnym lub
sportowym z wylaczeniem biezacej administracyjnej dziatalnosci podmiotu, realizowane na
terenie gminy Komorniki. Zadanie moze rowniez obejmowac instalacj¢ lub modernizacje
elementow malej architektury (np. tawki, wiaty, tablice informacyjne, urzadzenia
rekreacyjne).

3. Mieszkaniec — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, zamieszkujacg na terenie gminy
Komorniki,

4. Autor — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng zamieszkujaca na terenie gminy
Komorniki, ktora zgtasza projekt do realizacji w ramach Budzetu Obywatelskiego,

5. Komisja — nalezy przez to rozumie¢ zespol osob powotany zarzadzeniem Wojta Gminy
Komorniki na potrzeby przeprowadzenia konsultacji, oceny 1 weryfikacji zgtoszonych przez
mieszkancow projektow do zrealizowania w ramach Budzetu Obywatelskiego.

6. Kosztorys — nalezy przez to rozumie¢ dokument w formie tabeli zawierajacy szacunkowe
koszty poszczegdlnych elementow projektu zgtoszonego do Budzetu Obywatelskiego takich
jak m.in.: materialy, robocizna, ustugi, ewentualne optaty, odno$niki do stron internetowych
lub inne dokumenty potwierdzajace szacowane koszty.

Zglaszanie projektow

§ 2. Propozycje projektu do zrealizowania w ramach Budzetu Obywatelskiego moze zglosi¢
kazdy mieszkaniec Gminy Komorniki, z wyjatkiem osob bedacych cztonkami Komisji.

§ 3. 1. Jeden mieszkaniec moze zglosi¢ maksymalnie 3 projekty.
2. Kategorie zglaszanych projektow:

1) Projekty soleckie — projekty zgtaszane przez mieszkancoéw poszczeg6élnych sotectw,
stuzace lokalnej spoteczno$ci w ramach danego solectwa,

2) Projekty ogolnogminne — projekty zglaszane przez mieszkancow gminy, stuzace
mieszkancom wigcej niz jednego sotectwa, ktorego miejsce realizacji nie jest
przypisane do jednego sotectwa.



3. Do rozdysponowania w ramach Budzetu Obywatelskiego przeznacza si¢ taczng kwote

4.

6.

315 000 zt, przy czym:
1) kwote taczng 215 000 zt na osiem projektéw soteckich, w podziale na solectwa:
a) Plewiska, Komorniki — po 35 000 zt,
b) Wiry —30 000 zi,
¢) Chomecice, Szreniawa-Rosnowo, Rosnowko-Walerianowo-Jarostawiec — po 25
000 zt,
d) Leczyca, Gluchowo — po 20 000 zt,
2) kwote taczng 100 000 zt na dwa projekty ogdélnogminne — po 50 000 zt kazdy.

W ramach Budzetu Obywatelskiego moga by¢ realizowane projekty:
1) nalezace do zadan wiasnych Gminy;

2) spelniajace kryteria celowosci i gospodarnosci,

3) zlokalizowane na nieruchomosciach bedacych wilasnoscia Gminy Komorniki,
nieobcigzonych na rzecz osob trzecich;

4) zgodne z przepisami obowigzujacego prawa, w tym aktami prawa miejscowego;

5) ktorych realizacja jest mozliwa ze wzgledow technicznych i technologicznych;

6) ktore generuja koszty realizacji i eksploatacji wspotmierne w stosunku do wartosci
projektu;

7) ktérych koszt realizacji miesci si¢ w granicach przewidzianych w Budzecie
Obywatelskim, przy czym koszty dziatan promocyjnych danego projektu nie moga
przekraczaé:

a) 5% maksymalnej wartosci w kategorii projekty soleckie,
b) 3% maksymalnej wartosci w kategorii projekty ogdlnogminne;

8) ktore spehiajg, o ile to mozliwe, zasade uniwersalnego projektowania oznaczajaca
projektowanie produktéw, srodowiska programow i ustlug w taki sposéb, by byly
uzyteczne dla wszystkich w mozliwie najwigkszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub
specjalistycznego projektowania. ,,Uniwersalne projektowanie” nie wyklucza pomocy
technicznej dla szczegdlnych grup osob z niepelnosprawnoscia, jesli jest to potrzebne;

9) ktore spehlniaja kryterium ogdlnodostepnosci projektu — przez ogdlnodostgpnose
projektu nalezy rozumie¢ zapewnienie mieszkancom mozliwosci bezptatnego
korzystania z efektu zrealizowanego projektu;

10) zgodne z zasadami wspoétzycia spotecznego;

11) dotyczace zadan zgodnych ze Strategiag Rozwoju Gminy Komorniki.

W ramach Budzetu Obywatelskiego nie moga by¢ realizowane projekty:

1) ktore naruszalyby obowigzujace przepisy prawa, prawa osob trzecich, w tym prawa
wlasnosci, prawa wlasnosci intelektualnej oraz dobra osobiste 0sob trzecich;

2) w ktorych wskazany jest wykonawca/firma realizujgca ztozony projekt;

3) polegajace na budowie pomnikéw lub innych form upamigtniania m.in. postaci,
wydarzen;

4) ktore, wymagaja wspoOlpracy instytucjonalnej, jezeli osoby odpowiedzialne za
kierowanie dang instytucja nie przedstawily wyraznej gotowosci do wspoOtpracy w
ramach projektu w formie pisemnego o§wiadczenia.

Zalecane jest zglaszanie projektow nowatorskich, ktore nie powielaja projektow

zrealizowanych w latach poprzednich.



7.

8.

10.

11.

12.

13.

Projekt nalezy zglosi¢ wylacznie elektronicznie poprzez formularz dostepny na stronie
internetowej komorniki.budzetobywatelski.pl.
W formularzu na platformie nalezy poda¢ nastepujace dane:

1) tytut projektu,

2) kategoria projektu,

3) proponowana lokalizacja,

4) szacunkowy koszt,

5) opis projektu wraz z jego uzasadnieniem,

6) dodatkowe informacje o projekcie (jezeli dotyczy),

7) dane Autora projektu.
Do formularza na platformie nalezy doda¢ zalaczniki:

1) kosztorys szczegdtowy projektu,

2) zgoda wtlasciciela terenu lub obiektu,

3) lista poparcia dla zglaszanego projektu.

Tre$¢ projektu dostepng na stronie internetowej komorniki.budzetobywatelski.pl. Autor
moze edytowaé, poprawiac i zbiera¢ podpisy pod listag poparcia do momentu ostatecznego
zatwierdzenia 1 wyslania projektu poprzez uzycie przycisku ,,Zatwierdz i wyslij projekt”.
Kazdy zgloszony projekt uwaza si¢ za wazny, jesli jest poparty przynajmniej
25 podpisami 0s6b mieszkajacych na terenie gminy Komorniki, nie wliczajac podpisu
Autora.
W okresie przewidzianym na skladanie projektow mieszkancy beda mieli mozliwosé
uzyskania pomocy i doradztwa, zwigzanych ze zlozeniem projektéw, w jednostkach
merytorycznych Urzgdu Gminy Komorniki.
W przypadku, gdy Autor jest osoba ponizej 16. roku zycia, do formularza nalezy zataczy¢
zgode opiekuna prawnego na zgtoszenie projektu oraz przetwarzanie danych osobowych
takiej osoby.

Weryfikacja zgloszonych projektow

§ 4. 1. Zgloszone przez Autorow projekty podlegaja weryfikacji przez Komisj¢ powotana
zarzadzeniem Wojta Gminy Komorniki. W sklad Komisji wchodza przedstawiciele
nastepujacych grup:

1) Przedstawiciele Urzedu Gminy Komorniki — 5 oséb,
2) Przedstawiciel Gminnego Osrodka Kultury w Komornikach — 1 osoba,
3) Przedstawiciel Gminnego Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Komornikach — 1 osoba,
4) Przedstawiciele Rady Gminy Komorniki — 2 osoby,
5) Przedstawiciele spotecznos$ci lokalnej — 2 osoby.
W pierwszym etapie prac Komisja przeprowadza weryfikacj¢ projektéw pod wzgledem
formalnym, polegajaca m.in. na sprawdzeniu:
1) kompletnosci wypehienia formularza zgloszeniowego projektu oraz wymaganych
zatgcznikow,
2) liczby 0s6b popierajacych projekt.
Projekt nie podlega ocenie merytorycznej i prawnej 1 podlega odrzuceniu jezeli:
1) nie zawiera wymaganych zatgcznikow,
2) nie zostal poparty wymagang liczbg glosow.



4. Komisja po dokonaniu oceny formalnej projektow, weryfikuje je pod wzglgdem
merytorycznym i prawnym. Weryfikacja merytoryczna i prawna polega na ocenie projektu
w oparciu o kryteria okre§lone w § 3 ust. 4 i ust. 5.

5. Komisja przekazuje projekty do zaopiniowania przez wlasciwe komorki organizacyjne
Urzedu Gminy Komorniki Gminnego O$rodka Kultury, Gminnego Os$rodka Sportu i
Rekreacji.

6. W przypadku stwierdzenia, ze zgloszony projekt do Budzetu Obywatelskiego jest
niekompletny lub nie zawiera istotnych informacji niezbednych do analizy projektu,
wymaganych w niniejszym Regulaminie, Przewodniczacy Komisji wystapi droga
elektroniczng lub telefoniczng do Autora o uzupetnienie informacji w terminie do 5 dni od
otrzymania informacji. Nieuzupelione w terminie formularze zostang odrzucone.

7. Komisja poprawia w projekcie oczywiste omyltki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym drogg elektroniczng Autora, ktdérego propozycja zostalta
poprawiona.

8. Komisja po uzyskaniu zgody Autorow moze potaczy¢ projekty o zblizonej tresci oraz
zakresie oddzialywania lub proponowanych do realizacji na tej samej nieruchomosci lub
W tej samej miejSCOwosci.

9. W przypadku gdy weryfikacja merytoryczna wskazuje na konieczno$¢ zmiany projektu
zgloszonego do Budzetu Obywatelskiego Komisja zwroci si¢ do Autora z propozycja
wprowadzenia zmian. Modyfikacja projektu moze by¢ dokonana wytacznie za zgoda
Autora. W przypadku braku zgody na wprowadzenie zmian projekt podlega odrzuceniu.

10. Komisja poinformuje drogg elektroniczng Autora o odrzuceniu jego projektu ze wzgledu
na niespetnienie wymogow oraz pouczy go o mozliwosci odwotania.

11. Autorowi odrzuconego projektu przystuguje odwotanie od decyzji Komisji.

12. Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej do Wojta Gminy
Komorniki w terminie 7 dni od otrzymania zawiadomienia o odrzuceniu projektu.

13. W¢jt Gminy Komorniki rozpatruje ztozone odwotanie w terminie 7 dni 1 przekazuje swoja
decyzje Autorowi.

14. W sprawach nierozstrzygnigtych przez regulamin decyduje Wéjt Gminy Komorniki.

15. Decyzja Wojta Gminy Komorniki jest ostateczna 1 nie wymaga uzasadnienia.

16. Komisja przekazuje Wojtowi Gminy Komorniki pisemne zestawienie zgloszonych
projektow spetniajacych wymogi formalne, merytoryczne i prawne, ktore zostaja wpisane
na list¢ do gtosowania powszechnego.

Glosowanie i obliczanie wynikow

§ 5. 1. Projekty, ktore uzyskaly pozytywna weryfikacje, poddane sa pod glosowanie
powszechne.
2. Pelny opis projektow dostepny bedzie na platformie Budzetu Obywatelskiego Gminy

Komorniki komorniki.budzetobywatelski.pl.
3. Prawo udziatu w gtosowaniu ma kazdy mieszkaniec Gminy Komorniki.



B

Z chwilg ogloszenia listy projektow dopuszczonych do glosowania mieszkancom
przystuguje prawo prowadzenia akcji informacyjnej, dotyczacej zgtoszonych projektow do
czasu zakonczenia glosowania.

. Prowadzacy akcje informacyjng odpowiada w szczegolnosci za wszelkie mogace powstaé

w zwigzku z tg akcja odpady.

6. 1. Glosowanie przeprowadza si¢ w terminie okreslonym w harmonogramie za
posrednictwem strony internetowej komorniki.budzetobywatelski.pl.
Kazdy mieszkaniec moze wzig¢ udziat w glosowaniu tylko jeden raz wypekniajac

kart¢ do glosowania w  formie elektronicznej na  stronie internetowej
komorniki.budzetobywatelski.pl.

Kazdy mieszkaniec moze odda¢ maksymalnie dwa glosy, w tym jeden na projekt solecki
oraz jeden na projekt ogélnogminny.

Przystgpujac do glosowania, nalezy poda¢ numer telefonu komorkowego, na ktory
przestany zostanie kod weryfikujacy SMS, umozliwiajacy potwierdzenie oddania glosu
poprzez strong internetowg komorniki.budzetobywatelski.pl.

. Do jednego numeru telefonu komorkowego przypisane s3g maksymalnie 3 kody weryfikujace

SMS, umozliwiajace oddanie glosu. Zliczane sa tylko poprawnie oddane glosy i te, ktore nie
zostaly usuniete na zgloszenie glosujacego.

Kody weryfikujace SMS sa wazne przez caly okres glosowania w Budzecie Obywatelskim.
W przypadku mieszkancow, ktdrzy nie maja numeru telefonu koméorkowego, oddanie gtosu
bedzie mozliwe bez kodu weryfikujacego SMS, z urzadzenia wyznaczonego przez Wojta
w budynku Urzedu Gminy (ul. Stawna 1, 62-052 Komorniki).

Podanie numeru telefonu przez glosujacego stuzy wytacznie weryfikacji oddanego glosu.
Poprawno$¢ i prawdziwo$¢ danych wskazanych przez glosujacego w formularzu gtosowania
moze zosta¢ sprawdzona w celu potwierdzenia waznosci oddanego glosu.

7. 1. Obliczenie wyniku gltosowania polega na zsumowaniu waznych gloséw oddanych na
kazdy z projektow umieszczonych w elektronicznym formularzu do glosowania w serwisie
Budzetu Obywatelskiego Gminy Komorniki.

Do realizacji przeznacza si¢ projekty, ktore uzyskaty najwieksza liczbe gloséw, az do

wyczerpania puli srodkéw finansowych przeznaczonych na Budzet Obywatelski.

. W kategorii projektéw soteckich, w kazdym solectwie zostaje wybrany jeden projekt, ktory

uzyskat najwickszg liczbe gtosow.
W kategorii projektow ogolnogminnych wybierane sa dwa projekty, ktore otrzymaty
najwigcej gtosow sposrdd wszystkich projektow tego typu.

. Jesli po wybraniu projektow w poszczegdlnych sotectwach oraz projektu ogdlnogminnego

pozostang niewykorzystane srodki w danej kategorii, do listy realizacji dopisuje si¢ kolejne
projekty w nastepujacej kolejnosci:

1) projekt z najwieksza liczba glosow, ktory miesci si¢ w pozostatej kwocie,

2) kolejne projekty wedlug liczby gltosow, az do wyczerpania srodkow.

. Wybrany w glosowaniu projekt moze zosta¢ zmodyfikowany po wczesniejszej konsultacji

z jego Autorem lub nie zosta¢ wykonany w przypadku, kiedy specjalistyczne ekspertyzy
wykaza, ze jest on niemozliwy do zrealizowania w formie zaproponowanej przez Autora.
Informacja o wyniku gtosowania podawana jest poprzez ogloszenie na stronie internetowe;



komorniki.budzetobywatelski.pl.

8. 1. Zadania wybrane w gltosowaniu do Budzetu Obywatelskiego zostang uwzglednione
przez Wojta Gminy Komorniki w projekcie budzetu Gminy na kolejny rok i przedstawione
do uchwalenia przez Rad¢ Gminy Komorniki.

. W przypadku ustalenia po przystgpieniu do realizacji projektu, konieczno$ci poniesienia

naktadéw na projekt wybrany w wyniku glosowania w wysokosci wyzszej od wczesniej
oszacowanej wartosci kosztorysowej, Wojt Gminy Komorniki, po konsultacji z Autorem,
samodzielnie:
1) podejmuje decyzje, ze zadanie bedzie sfinansowane poprzez zwigkszenie planu
na ten cel,
2) moze ograniczy¢ zakres rzeczowy projektu.

. W przypadku, gdyby w trakcie realizacji projektu zaistniaty okoliczno$ci uniemozliwiajace
zrealizowanie go zgodnie z zakresem okreslonym w projekcie, Autor zobligowany bedzie
do jego modyfikacji. Jezeli Autor nie dokona modyfikacji projektu, Wojt moze podjac
decyzje o jego realizacji po dokonaniu koniecznej modyfikacji przez pracownikow
merytorycznych Urzgdy Gminy Komorniki albo o rezygnacji z jego realizacji.

. Srodki finansowe w zaleznosci od charakteru projektu przeznaczone na ich realizacje
zabezpieczone zostang w budzecie odpowiednio Gminnego Osrodka Kultury lub Gminnego
Osrodka Sportu 1 Rekreacji, a Kierownicy jednostek organizacyjnych odpowiedzialni sg za
ich realizacje. Liste projektow Kierownicy jednostek organizacyjnych otrzymaja w ciagu 30
dni od podjecia przez Rad¢ Gminy Komorniki uchwaty budzetowej na kolejny rok
budzetowy.

. Srodki trwale wytworzone lub zakupione w celu realizacji danego projektu po jego
zakonczeniu stanowig wtasnos¢ jednostki odpowiedzialnej za jego realizacje.

. Jednostki realizujgce projekty zobligowane s3 do umieszczenia w wytwarzanych
materiatach informacyjnych i promocyjnych znakéw systemu identyfikacji wizualnej gminy
Komorniki oraz adnotacj¢, ze projekt jest realizowany z Budzetu Obywatelskiego Gminy
Komorniki.

. Materiatly informacyjne 1 promocyjne wymagaja akceptacji Referatu Promocji

1 Komunikacji Spotecznej Urzedu Gminy Komorniki.

9. 1. Zgloszenie projektu w ramach Budzetu Obywatelskiego lub udzial w glosowaniu
wymaga wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych.
. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach Budzetu Obywatelskiego

jest Wojt Gminy Komorniki.
. Tres¢ klauzuli informacyjnej znajdowac si¢ bedzie na stronie
komorniki.budzetobywatelski.pl.



